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◆既に入っている予約を変更・削除する場合には二通りの方法があります。

【パターン１】
◆車両予約画面を開き、ご自身が予約している 色のバーをクリック（1日表示画面での作業となります）

７.予約変更・削除方法（1件毎行う場合）

【パターン２】
◆車両予約状況一覧をクリックし、予約済一覧リストから変更・削除したい予約IDをクリック。
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７.予約変更・削除方法（1件毎行う場合）
◆車両予約状況一覧を選択すると下記画面が表示されます。

（削除手順）

①削除したい日が含まれている期間を選択する。（下記例では、6月13日～）

②ドライバーの方は、情報が表示された状態で、自分自身の予約が表示されます。（他グループ車両は表示されない
ので、その場合は所属グループ欄をブランクにして「表示ボタン」を押して下さい。

③絞り込んだ場合は、表示ボタンを押すと対象予約データが表示されます。

④変更・削除したい予約IDを選択すると次画面（車両予約詳細）が表示されます。

【ポイント】

◆予約変更の場合は、変更ボタンを選択しクリックしてください。

・予約変更とは、ドライバーの場合利用日時の変更を行なう
時に行ないます。

◆予約削除の場合は、削除ボタンをクリックしてください。

・予約削除とは、ドライバーの場合その車両を利用しなくなった
時や、他の車両に変更する場合に行ないます。
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７.予約変更・削除方法（1件毎行う場合）

◆予約変更の場合は、変更したい項目(日時)を修正
し、変更ボタンをクリックしてください。

やり直す場合は、戻るボタンでやり直してください。

※次画面で確認画面が表示されますので、最後に必
ず ボタンを押して下さい。

◆削除の場合は、内容を確認の上「確定」ボタンを
クリックして下さい。

やり直す場合は、戻るボタンでやり直してください。

◆クリックするとカレンダー
が表示されます。

注意！

過去に紐付いてしまった予約の修正を行う場合は注意して
下さい。（過去データの修正）

対象予約を一旦削除してから再度予約を入力して頂けれ
ば正常なデータになります。

※ドライバーの方は、自分自身の予約削除は出来ますが、
他の方の予約入力は代行できませんので、管理者の方か実
際のドライバーご本人に予約入力を依頼して下さい。

既に売却などでシステム上、終了（削除）されている車両
の過去データ修正などは行えません。

※予約システムが15分単位での管理となるシステムのため15

分内におけるドライバーの変更はできません。

（例）9:00-9:10 Aドライバー

9:10-9:20 Bドライバー等の予約はできません。

大変お手数ですが、「運転日報」の備考欄等にドライバー名
の記載をお願いします。
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８.予約一括削除方法（まとめて行う場合）
◆複数の予約をまとめて「削除」する場合は下記手法にて可能となります。

※一括で車両予約を削除する場合は、車両を絞り込む必要があります。（完全一致）

①削除したい日が含まれている期間を選択する。（下記例では、5月1日～5月9日）

②ドライバーの方は、情報が表示された状態で、自分自身の予約が表示されます。（他グループ車両は表示されない
ので、その場合は所属グループ欄をブランクにしてナンバーを入力した状態で「表示ボタン」を押して下さい。

（下記の場合は「テスト503ふ7799」と入力し表示ボタンを押す）③下記の場合は6件表示されていますが、まとめて
予約を削除したい場合は、画面左に表示されている白枠の部分の削除したい予約のチェックボックスにチェックを入れて
から「一括削除」ボタンを押して下さい。

（一度に入れられるチェックは最大100件となります）

④「車両予約状況一括削除確認」画面が表示されますので、内容を確認し「確定」ボタンを押せば予約が削除されます。


