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パスワードの変更をしてください。
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①
初めてログインすると
パスワードを変更してください。
と表示されますので、文字を選択して
パスワードの変更お願いします。



②
パスワード変更画面に移動しますので
新しいパスワードを入力願います。



③
レンタル車の予約方法
・所属グループの場所に部門名が自動で
常時されていますので、その文字を削除
して空白にしてください。

・表示ボタンを押してください。



④
入力当日の車両の予約状況が確認でき
ますので、予約したい車の空白部分に
カーソルを移動してマウスで選択します。

例
　　アルファードを予約



⑤
「所属が違う車両を予約しようとしています」
というメッセージが出ますが【OK】を押して
ください。



⑥
新規車両の予約(詳細)の画面に変わりま 
すので、利用期間、利用時間等を設定
して、完了したら予約ボタンを押してください。



⑦
予約した内容が画面上に反映されます。



Ⅱ．予約車両の変更・取り消し方法について
予約の取り消し、変更は予約者以外は
できませんので、予約した人が責任もって
変更・削除してください。

①
・削除したい予約内容にカーソルをあわせる
・ダブルクリップすると「車両予約詳細」画面
になります。



②
・「車両予約詳細」画面に変わりますので
予約内容の変更または削除をおこなって
ください。

・削除ボタンを行った場合、確認画面で
で【確定】ボタンを押さないと削除は完了
しません。


